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Visto el Oficio N® 354-2005-0GC/MINSA, de la Oficina General de Comunicaciones, mediante
el cual se solicita la aprobacién de la Directiva: “DIRECTIVA QUE ESTABLECE EL
PRDCEDIMIENTD DE ATENCION DE SOLICITUDES SOBRE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA”

CONSIDERANDO:

Que el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, aprobado por Decretc Supremo N° 043-2003-PCM. tiene por finalidad
promaover la transparencia de los actos del Estado y regular el derecho fundamental del acceso
a la infermacién consagrado en el numeral 5 del articulo 2° de la Constitucion Politica del Per:

Gue la referida Ley dispone la obligacion de las entidades de la Administracion Publica de
brindar la informacion que les sea solicitada por los ciudadanos sobre la base del principio de
publicidad. por el cual todas las actividades y disposiciones de las entidades estatales se
presumen publicas,

Cue en su articulo 13°, se establecen también excepciones para la entrega de la informacion
siempre que se trate de informacion reservada, secreta o confidencial. siendo responsabilidad
de la maxima autoridad de la entidad la clasificacién de la informacion que posea:

CQue la Ley en mencitn sefala ademas el procedimiento y demas disposwcionas relacionadas a
la atencion de selicitudes de informacion publica, asi como la obhgaciin de cada entidad de
identficar, bajo responsabilidad de su maximo representante, al funcionario responsable de
orindar la infermacion solicitada;

(Que en el mismo sentide, el articulo 4° del Reglamento de la Ley, aprobado por el Decreto
Supremo N® (072-2003-PCM, refiere que cuando las entidades publicas cuenten con oficinas
desconcenlradas o descentralizadas designaran en cada una de ellas al funcionario
responsatle de entregar la informacon, a fin de acelerar la atencion de las salicitudes de
informacion,

CQue con Resolucien Ministerial N° 1062-2003-SA/DM se establecio que los funcionanos
responsables de entregar la informacidn de acceso publico son los Directores Generales de
cada dependencia del Ministerio de Salud y que el Secretaric General es el encargado de
entregar la informaciin que se encuentrz en la Alta Direccidn v en la Umidad de Archivo
Central
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Que con el propésito de agiizar la atencidon de las solicitudes de informacion publica, es
necesario amgliar el conjunto de funcionarios responsables de entregar la informacion de
acuerdo con la estructura desconcentrada del Ministerio de Salud:

Que asi mismo es necesario adecuar el procedimiento previsto en |a Ley de Transparencia ¥
Acceso a la Informacion Pablica a la organizacion y funcionamienta del Ministeric de Salud, asi
como establecer |as responsabilidades de sus érganos ¥ persanal con relacidn a la atencion de
solicitudes de informacién de acceso plblico ¥ encargar la clasificacion de la informacién que
posea la entidad segun se trate de informacién reservada, secreta o confidencial

Estando a lo propuesto por la Oficina General de Comunicaciones, Defensoria de la Salud y
Transparencia, Oficina General de Planeamiento Estratégica, Oficina General de Estadistica e
Informatica y la Oficina General de Asesoria Juridica:

Con la visacién del Viceministro de Salud; vy,

De conformidad con lo dispuesto en el literal ) del articulo 8° de la Ley N° 27657 - Ley del
Ministerio de Salud:

SE RESUELVE:

Articulo 1.- - Aprobar |a Directiva N® 070 -MINSA/OGC-V .01, denominada “DIRECTIVA QUE
ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUDES SOBRE ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA", que forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- Establecer que los funcionarios responsables de entregar la informacion de
acceso publico en el Ministerio de Salud vy organos desconcentrados, de acuerdo a la
informacién que éstos posean o se encuentre bajo su control, dentro de las dependencias
directamente a su cargo, son los siguientes:

a) Secretario General por la informacion que se encuentre en la Alta Direccidén y en la Unidad
de Archivo Central

b) Directores Generales de las Oficinas y Direcciones Generales del Ministerio de Salud.

¢} Directores Generales de las Direcciones de Salud.

d) Directores Generales de Hospitales Nacionales e Institutos Fspecializados.

e} Directores o Coordinares Generales de Programas.

fy  Directores Ejecutivos de Hospitales

g) Directores Ejecutivos de las Direcciones de Red de Salud,

h) Directores de Hospitales.

Articulo 3.- Encargar a la Oficina General de Comunicaciones y Defensoria de la Salud y
Transparencia difundir la Directiva aprobada en el articulo 1° de la presente resolucian.

Articulo 4 - Encargar a la Secretaria General 1a elaboracion de un proyecto de clasificacion de
la informacion que se encuentre en el Ministerio de Salud, en el plazo de 90 dias calendarios,
contados a partir de la publicacidn de la presente resolucion

Articule 5 - Derogar la Resclucion Ministerial N* 1062-2003-54/0M,

Registrese, comunigbese.y publiquese
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DIRECTIVA N.°070-MINSA/OGC-V.01

DIRECTIVA QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO DE ATE_NCI(f}N DE
SOLICITUDES SOBRE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

l.- OBJETIVOS

1.1.Establecer el procedimiento de atencion de solicitudes de informacidon de
acceso publico que el Ministerio de Salud y sus drganos desconcentrados
produzcan o tengan en su poder.

1.2.Establecer las responsabilidades del personal con relacion a la entrega de
informacién de accesc publico.

BASE LEGAL

- Constitucion Politica de 1893,

- Declaracién Universal de Derechos Humanos.
Pacto Internacicnal de Derechos Civiles y Politicos.

- Convencién Americana de Derechos Humanos.

- Declaracion de Chapultepec.
Principic sobre Libertad de expresion de la Comisién Interamericana de
Derechos Humanos.
Resolucidn 1932 sobre Acceso a la Informacion Puablica aprobada por la
Asamblea General de la QEA,

- Resolucion N* 2057 sobre Acceso a la Informacion Publica: Fortalecimiento
de la Demaocracia. (OEA 2004).

- Ley del Frocedimiento Administrativo General, Ley N® 27444
Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, Ley N° 27815.

- Ley del Ministerio de Salud, Ley N® 27657,

- FReglamento de la Ley del Ministerio de Salud, Decreto Supremo N® 013-
2002-SA.

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, Decreto Supremo N® 043-2003-PCM.
Reglamento de la Ley del Cédige de Etica de la Funcién Publica, Decreto

v Supremo N° 033-2005-PCM.

- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,

Decrete Supremeo N° 072-2003-PCM.

- Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministeric de Salud, Decreto
Supremo N° 014-2002-SA.
Resolucion Ministerial N°® 065-2004/MINSA que aprueba el Formulario
“Solicitud de Acceso ala Informacion Publica” del Ministerio de Salud

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones de |a presente Directiva vinculan a las unidades organicas y
organos desconcentrados del Ministerio de Salud para la tramitacién de
solictudes de informacion de acceso publice gue se encuentre en pospsuﬂm o
bajo el control del Ministerio de Salud. ,
La presente Directiva no sera de aplicacion para: e |
Wy
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La tramitacion de los procedimientos contenidos en el Texto Unico de
Frocedimientos Administrativos del Ministerio de Salud.

- La atencion de solicitudes de informacidn entre dependencias del Ministerio
de Salud en el gjercicio de sus funciones.

- El derecho del administrado de acceder al expediente administrative en el
que forma parte, de conformidad con lo dispuesto en el articule 160° de la
Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrative General.

- Atencién de solicitudes de informacidn de los Congresistas de la Republica.

- Atencién de solicitudes remitidas por las entidades pablicas en el gjercicio
de sus funcicnes.

IV.- DEFINICIONES

41. Apelacién.- Recurso administrative, del que puede hacer uso el
administrado en los casos siguientes:
a} Denegatoria de acceso a la informacion paklica.
b} Entrega incompleta o imprecisa de la informacién.
¢} Falta de entrega de la informacién dentro del plazo establecido por la
Ley.

4.2, Funcionario poseedor de la informaciéon.- Es aquél que tiene a su
cargo la unidad organica que posee o debiera poseer la informacion
solicitada tomando en cuenta el Reglamento de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Salud y demés normas aplicables. Es responsable de las
funciones a que se refiere el articule 6° del Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

4.3 Funcionario responsable de entregar la informacién.- Es aguél
encargado de atender las solicitudes de acceso a la informacion publica de
acuerdo a la informacién que la dependencia a su cargo hubiere producido
u obtenido en el ejercicio de sus funcicnes. Es el funcionario responsable
de las funciones contenidas en el articulo 5° del Reglamento de la de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

4.4. Informacién puablica.- Es aguélla contenida en documentos escritos,
fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, o en cualquier otro
formato, siempre que haya sido creada u obtenida por el Ministerio de
Salud o que se encuentre en su posesion ¢ bajo su control, relacionada al
cumplimiento de sus funciones, y siempre que no se trate de informacién
secreta, reservada y confidencial canforme a Ley.

4.5 Portal de Transparencia.- Medio informético que promueve el libre
acceso de la informacion publica que se encuentra en el Ministerio de Salud
en tiempo real y oporiunc.

46 Solicitante.- E= toda persona que requiere informacién al Ministerio de
Salud en el gjercicio del derecho de acceso a la informacien plblica de
conformidad con lo dispuestc en el numeral 5) del articulo 2° de la
Constitucion Politica de 1983
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44 7. Tramite documentario.- Secretaria 0 mesa de partes que tiene como
funcidn la recepcion documentaria dentro de las oficinas o dependencias a
cargo de los funcionarios responsables de entregar la informacidn.

4.8,  Unidad Organica.- Es |la unidad de organizacidon en qgue se dividen los
organos contenidos en la estructura organica de la Entidad.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
5.1. OBLIGACION DE ENTREGAR INFORMACION DE ACCESO PUBLICO

5.1.1. El Ministeric de Salud tiene la obligacién de entregar la informacién
publica que le sea sclicitada por cualguier persona en el ejercicio del derecho
de acceso a la informacién de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 5) del
articulo 2° de la Censtitucion Politica de 1883

PRESENTACION DE SOLICITUDES

5.1.2. Las sclicitudes de informacién publica podran ser presentadas por escrito
ante tramite documentario o a fravés del Portal de Transparencia, utilizando el
formato aprobado para tal electo, que se consigna en el Anexo | de la presente
Directiva. El sclicitante podra utilizar cualguier ctro escrite diferente al formate
indicado, siempre que se cumpla con consignar la informacién a que se refiere
el numeral 5.3.1. de la presente Directiva.

5.1.3. Tramite documentario deberd dar orientacion acerca del procedimiento
de atencidn de solicitudes de acceso a la informacidén publica y tener a
disposicién de los solicitanies los formatos de solicitud para tal efecto.

514 Los responsables de entregar la informacién deberan contar con
buzones especiales de correo en las unidades organicas a su cargo para recibir
directamente las solicitudes de acceso a la informacion pablica. Dicho buzoén
estara a cargo de las unidades de tramite documentario, guienes deberan
registrar la solictud de informacion de accesc publico, a fin de darle el tramite
correspondiente.

5.2. PLAZO PARA ENTREGAR LA INFORMACION

52.1. Los funcionarios responsables de entregar la informacién deberén
cumplir con entregar la informacién sclicitada o penerla a disposicion, segun
sea el caso, dentro del plazo de siete (7) dias habiles, computado desde la
fecha de presentada la soliciiud.

5.2.2. Cuando existan circunstancias que hagan inusualmente dificil obtener o
reproducir la informacién solicitada, diche plazo podra ser prorrogado en forma
excepcicnal por cinco (3) dias habiles adicionales.
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5.3. REQUISITOS DE LA SOLICITUD

5.3.1. Recibida la solicitud de informacién publica por cualguiera de los medios
indicados en el numeral 5.1.2. de la presente Directiva, tramite documentario
verificara inmediatamente a su presentacion, que la solicitud contenga los
siguientes requisitos minimos:

a) Apellidos y nombres o razen social del solicitante, segun sea el caso.

b} Documento de identidad o Registro Unico de Contribuyentes, segun se trate
el solicitante de persona naturzl o persona juridica. Tratandose de menores
de edad no sera necesaria la presentacion del documento de identidad.

¢} Domicilio del solicitante.

d) Expresion concreta y precisa del pedido de informacion.

e} Cuando la solicitud se presente ante tramite documentaric, debera contener
la firma del solicitante. Se requerira huella digital cuando el solicitante no
sepa firmar o se encuentre impedido de hacerlo.

Adicionalmente, el solicitante podra consignar su numero telefonico, correo
electrénico y demas datos no obligatorios que se encuentren indicados en el
Formulario Solicitud de Acceso a la Informacion Plblica.

5.4. SUBSANACION DE REQUISITOS

5.4.1. De no contener la solicitud los requisitos indicades, la unidad de tramite
documentarioc deberd requerir al solicitante efectue la subsanacion
correspondiente, dentro del plazo de cuarenta y ocho (48) horas de presentada
la solicitud.

5.4.2 Cuando no se hubiere podido requerir al solicitante la subsanacion de la
solicitud en el momento de su presentacion y siempre que el solicitante hubiere
sefialado algun medio para nctificarle, tramite documentaric debera solicitar la
subsanacién a mas tardar dentro del plazo de cuarenta y ocho (48) horas de
presentada la solicitud, transcurrido el cual se entendera admitida la misma.

543 Si el solicitante no cumpliera con subsanar la omisien en el plazo
5 indicado, se dara por no presentada la solicitud, procediéndose al archive
" ~— correspendiente.

5.5. REQUERIMIENTO DE INFORMACION AL FUNCIONARIO POSEEDOR
DE LA MISMA

-~

£51. En la fecha de presentacion de la solicitud o de la subsanacién de los
requisitos minimos indicados, tréamite documentario derivara al funcionario
responsable de entregar la informacion la solicitud para su atencion, sobre el
cual debera estampar el sello de URGENTE.

5.5.2. Al dia siguiente de recibida la solicitud, el funcionario responsable de
entregar la informacién debera requerir al funcionaric poseedor de la
informacion la remision de la informacion solicitada en el plazo maximo de tres
(3) dias habiles, o del informe correspondiente, cuando la informacion sclicitada
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ses secreta, reservada o confidencial conforme a lo dispuesto en el Texto
Unico Ordenadoe de la Ley de Transparencia y Accese a la Informacién Publica.

5.6. ENTREGA DE LA INFORMACION QUE NO GENERA COSTO DE
REPRODUCCION

56.1. Se entiende que la infermacion no genera costo de reproduccidn para la
entidad cuando el solicitante requiera gue la informacion sea entregada
mediante correo electrénico, siempre que la informacidon pueda ser entregada
por este medio.

5.6.2. El funcionaric poseedor de la informacion deberéa remitir la informacién al
funcionario responsable de entregar la informacién dentro del plazo de tres (3)
dias habiles. Recibida la informacién, el funcionario responsable de entregarla
debera remitirla al solicitante via correo electrénico a2 mas tardar el setimo dia
de presentada la solicitud.

5.6.3. Cuando existan circunstancias que hagan inusualmente dificil remitir la
informacién solicitada dentro del plazo maximo de tres (3) dias habiles, el
funcicnaric poseedor de la informacion comunicard tal circunstancia en el
mismo plazo, sefalando la fecha en la que se remitira la informacion al
funcionario responsable de entregar la informacion. La prérroga no podré
exceder de cinco (5) dias habiles computados desde |a fecha de vencimiento
del plazo inicial para la entrega de la informacion.

564, En caso de prorroga, el funcionaric responsable de entregar la
informacidn debera informar al solicitante via correc electrénice, hasta el sexto
dia habil de presentada lz solicitud, las razones por las que hara uso de |a
prorroga, indicande la fecha en la que se hara entrega de la informacion. La
informacion deberd ser remitida al solicitante & méas tardar el duodécimo dia de
presentada la solicitud o de subsanada la misma.

5.7. ENTREGA DE LA INFORMACION QUE GENERA COSTO DE
REPRODUCCION

57.1. En caso que la solicitud de infermacidbn publica genere un costo de
reproduccicn, el funcionario poseedor de la informacién debera informar sobre
. tal circunstancia al funcionario responsable de entregar la informacion, dentro

N del plazo maximo de tres (3) dias habiles, indicando el numero de hojas, CDs o
r : diskettes que se utilizara para la reproduccion respectiva.

5.7.2 En caso de gue existan circunstancias que hagan inusuaimente dificil
ubicar o reunir la informacién mencicnada, el funcionaric poseedor de la
informacion podra prorrogar su entrega hasta un plazo maximo de cinco (5)
dias habiles, debiendo informar al funcionario responsable de entregar la
informacion dicha situacion vy |la fecha maxima para su entrega, antes del
vencimiento del plazo indicads en el parrafe precedente. De ser el casc, el
funcionario responsable de entregar la informacion debera informar al
solicitante hasta el sexto dia de presentada su solicitud que hara use de la
prorroga y sefialara la fecha en la que se pondra a disposicion la liquidacion del:
costo de reproduccion de la informacion en la unidad de trémite documentario:*" -
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5.7.3. Recibida la informacién a que se refiere el numeral 5.7.1., el funcienario
responsable de entregar la informacidn realizard la liquidacion del costo de
reproduccion de la informacion, de acuerdo a la tasa prevista en el Texto Unico
de Procedimientos Administratives (TUPA) del Ministerio de Salud. Dicha
liquidacién debera ser puesta a disposicion del solicitante en la unidad de
tramite documentario, a partir del sexto dia de presentada la solicitud. En caso
de prorroga, la liguidacion deberd ser puesta a disposicién a mas tardar el
décimo dia habil de presentada la solicitud o de subsanada la misma.

5.7.4. Cancelado el costo de reproduccion, el solicitante debera exhibir el
recibo de pago ante tramite documentario, quien debera tomar nota de los
datos del recibo de pago o lo reproducira, e informar en el dia respecto del
pago realizado al funcionario responsable de entregar la informacion. Bajo
ningun concepto, tramite documentario exigira al solicitante una copia del
recibo de pago.

5.7.5. En la fecha de exhibido el recibo de pago ante tramite documentaric, el
funcionario responsable de entregar la informacion requerird la informacion
solicitada al funcionario poseedor de la misma, quien deberd remitir la
reproduccion de la informacién en el plazo de 24 horas. El funcicnario
responsable de entregar la informacién deberd poner la reproduccidn de la
informacion a disposicion del solicitante en tramite decumentario a partir del dia
siguienie de recibida la informacién,

5.7.6. El funcionario responsable de entregar la informacion solo ordenara su
reproduccion cuando la liquidacion hubiere sido cancelada.

5.7.7. Si el solicitante no cancelara la liqguidacién, o habiéndaola cancelado, no
requiriera la entrega de la informacion, dentro del plazo de 30 dias calendario
contados a2 partir del dia siguiente de haber sido puesta a disposicion la
liguidacion o la informacion, segun cerresponda, el funcionario responsable de
entregar la informacion archivara la solicitud

5.7.8. Tramite documentario debera tener a disposicién el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) del Ministeric de Salud para su
exhibicion, en casc de ser requerido por el solicitante.

5.8. MEDIO DE ENTREGA DE LA INFORMACION

5.8.1. La informacion sera entregada segin el medic sedaladc por el
solicitante, siempre que éste se encuentre disponible por el Ministerio de Salud,
e de acuerdo a o siguiente;

a) FPor correo electrénico, en cuyo case no generara costo alguno al

solicitante.
b} Diskette
c) Disco Compacte
d} Copia
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5.8.2. Cuando el solicitante no indigue el medio de entrega de la informacién, el
responsable de entregar la informacion podré elegir cualquiera de los medios
antes mencionados. de preferencia, el que resulte mas econémico, con
excepcidn del correo electrénice, salvo que el sclicitante hubiera autorizado la
comunicacion por dicho medio,

5.8.3 Cuanda la informacidn se encuentre en el Portal de Transparencia del
Mimsterio de Salud, se tendra por atendido el requerimiento de informacion con
la comunicacion por  escrito  al  sclicitante de la  direccion web
www.minsa.gob.pe y la ubicacién de |la informacién en la misma, sin perjuicio
del derecho del solicitante de requerir las copias correspondientes.

5.9. EXCEPCIONES AL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

5.9.1. Tratandose de las causales previstas en los articulos 15°, 16° y 17° del
Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Fublica, el funcionaric poseedor de la informacion, mediante informe
sustentado, pondra en conecimiento del funcicnario responsable de entregar la
informacién, las razones por las que no se podra hacer entrega de la
informacidn solicitada dentro del plaze de tres (3) dias habiles.

5.9.2. El funcionario responsable de entregar la informacidn deberd poner en
conccimiente del sclicitante el informe emitido por el funcionaric poseedor de la
informacion por correo electrénico, de haber requeride el solicitante que se le
entregue la informacién por este medio, o poniendolo a disposicien de tramile
documentario a mas tardar el sétimo dia de presentada la solicitud o de
subsanada la misma.

5.10. INFORMACION EN POSESION DE OTRO RESPONSABLE DE
BRINDAR LA INFORMACION O DE OTRA ENTIDAD PUBLICA

5.10.1. Si la sclicitud de infermacién publica no correspondiera ser atendida por
el funcionario que hubiere recikido la solicitud, este debera remitir la misma al
funcionario competente el mismo dia de recibida la solicitud y efectuar las
coordinaciones necesarias para que la solicitud sea atendida dentro del plazo
orevisto en la ley. Del mismo mode debera proceder dicho funcionario cuando
la informacién solicitada corresponda ser atendida parcialmente por otro(s)
funcionario(s) responsable(s) de entregar la informacion, derivando parte de la
solicitud para su atencién a cada uno de ellos,

510.2. En casc que la informacion solicitada no se encontrara en posesion del
Ministeric de Salud, el funcionario que hubiere recibido la solicitud debera
comunicar dicha situacion al solicitante antes del vencimiento del plazo para |a
atencion de su salicitud
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II :'_':.'5.11. EVALUACION O ANALISIS DE LA INFORMACION

5.11.1. El requerimiento de informacion no deberd consistir en evaluacicnes o
analisis de la informacién gue no hubieren sido realizadas hasta el momento de
la presentacion de la solicitud.

5.12. IMPUGNACIONES

5.12.1. En caso de interponerse recurso de apelacion, tramite documentario
recibird el recurso, el mismo que sera elevado al superior jerarquico
correspondiente, junto con el expediente de solicitud de informacién publica por
el funcionario responsable de entregar la informacién, dentro del plazo de 24
horas de presentade el recurso,

5.12.2. El plazo para resclver el recurse de apelacion es de diez (10) dias
habiles, contados desde la fecha de presentacion del mencionado recurso.

5.13. REMISION DE INFORMACION A PCM

5.13.1. Los responsables de entregar la informacién publica en el Ministerio de
Salud deberan remitir a Defensoria de la Salud y Transparencia en la forma y
plazo que esta les comunique, la relacion de solicitudes atendidas y no
atendidas,

5.13.2. Defensoria de la Salud y Transparencia consolidara la informacion y la
remitira a Secretaria General del Ministerio de Salud para su envio a la
Presidencia del Consejo de Ministros, de acuerdo con lo dispuesto en el
articule 22° del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

5.13.3. Defensoria de la Salud y Transparencia debera informar a la Secretaria
General la relacién de funcionarios que cumplieron con remitir la informacion a
que se refiere el numeral 5.11.1. en e! plazo establecido y en la forma solicitada
a fin que se tomen las accicnes que correspondan, conforme a Ley.

5.14. NOTIFICACIONES

5.14.1. Las comuricaciones gue se dirijan al solicitante seran notificadas a
traves de correc electrénice, cuande el solicitantle hubiere autorizado el mismo
come medic de notificacion o hubiera requerido gue la entrega de la
informacion se haga a través de correo electrénico, caso contrario, dicha
comunicacion debera ser efectuada en el domicilio sefalado por el solicitante.

514.2. No sera necesaria la notificacion cuando el solicitante tome
conocimiento de la comunicacién mediante su acceso directo y espontaneo al
expediente, recabando su copia, y dejando constancia de esta situacion en el
expediente,
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RESPONSAEILIDADES

6.1. La Secretaria General del Ministeric de Salud serd responsable de
supervisar, evaluar y tomar las acciones que correspondan para el estricto
cumplimiente de la presente Directiva,

6.2. Defensoria de la Salud y Transparencia promovera y coordinara los
mecanismos que favorezcan la transparencia al interior de la entidad y brindara
apoyo técnico a Secretaria General para el adecuado control del cumplimiento
de la presente Directiva.

6.3. El incumplimiento de la presente Directiva constituira falta administrativa
que sera investigada y sancionada de conformidad con lo dispuesto en el
articule 4° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica,

ANEXOS

Anexo | Formulario Solicitud de Acceso a la Informacion Publica.

Anexo |l Formato de Liquidacién por la Reproduccién de la Informacion.
Anexo Ill: Flujograma del Procedimiento: "Solicitud de Accesc a la

informacién publica del MINSA”".
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SOLICITUD DE ACCESC A LA INFORMACION
PUBLICA

(Texto Unico Ordenade de la Ley N© 27806, Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,

Litde pRierinds Slptes Fatpacer

FORMULARID

aprobado por Decreta Supremad N° 043-2003-PLM)

Mo DE
REGISTRO

FU NCIONARIO RESF’DNSAHLE DE ENTREGAR LA INFORMACION

-
4.
|
|
U

1I. DATOS DEL SOLICITANTE
IAPELLIDOS Y NOMBRES / | = 3
RAZON SOCIAL :

DOCUMENTO DE et 2

IDENTIDAD [ *

ID.N.I. / LM / C.E. /OTRO
[DOMICILIO

AWV / CALLE f JR / PSL

N°® / DPTO. / INT.

URBANIZACION % *
DISTRITO g B '
PROVINCIA [ R o

DEPARTAMENTO | i

ICORREQ ELECTRONICO

TELEFONO

I, INFORMACION SOLICITADA

Iv DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFGRHACIDN
LJ ra dependencia / Desconoce la dependencia ;'
V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION
coPia SIMPLE T DISKETTE I co © CORREO ELECTRONICO OTRO
ﬂ
e m A Y
[T, 4’@,\\ Fem ]
b }4& [} ‘%‘_
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FORMATO DE LIQUIDACION POR LA REPRODUCCION DE LA INFORMACION
{An. 20 gel Texts Unice Ordenado de la Ley de Transparencia y Accese a ls Informacian Poblica aprobado por el
Decreto Suprermo N.A043-2002-FOM)

Recibo N.° | | Fecha |

Funcionarng Responsable

Nombre del Solicitante

Medio de Entrega/Unidades |Diskette | [Disco Compacte | Copia |
Costo Unitario

Subtotal

Total a pagar
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Vl.- RESPONSABILIDADES

VIl.- ANEXOS

Formulario Solicitud de Acceso a la Informacién Publica,
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Formato de Liquidacién por la Reproduccicn de la Informacion.

Anexo |

a de Procedimiento: "Solicitud de Acceso a la informacion publica
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